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             10. September 2024 
 

Die Evangelische Stiftung Gütersloh sucht: 
 

- eine Leitung (m/w/d) für ihr Büro im Haus des Kreiskirchenamtes. 
 

Zu den Aufgaben gehört u.a. 
 Präsenz zu Bürozeiten im Umfang von 6-8 Stunden, verteilt auf zwei 

Wochentage, im Rahmen eines Mini- oder Midi-Jobs 

 Pflege der digitalen Spenderdatei 

 Vorbereitung von Spendenquittungen, Glückwünschen, etc. zur Unterschrift 

 Zuarbeit für und Zusammenarbeit mit dem Stiftungsvorstand 

 Mitarbeit bei der finanziellen Abwicklung der Projektförderungen 

 Kontakt zu Spenderinnen und Spendern bei Rückfragen 

 … 

 
- ein ehrenamtlich tätiges Vorstandsmitglied (m/w/d) für den Bereich 

Finanzen 
 

Zu den Aufgaben gehört u.a. 
 Betreuung des Anlagevermögens der Stiftung im Bankenkontakt 

 Aufstellung des Haushaltsplans p.a. 

 Vorbereitung der Bilanz mit dem Steuerberatungsbüro 

 Zusammenstellung der Finanzdaten für den Jahresbericht 

 … 
 

Haben Sie Interesse an einer dieser Tätigkeiten? – Wunderbar! 
 

Dann schreiben Sie uns eine kurze Nachricht per Mail an:  stiftung@ekgt.de  mit Ihren 
Kontaktdaten, und wir kommen gern auf Sie zu! 
 

 
Joachim Martensmeier 
Vorstandsvorsitzender der Evangelischen Stiftung Gütersloh 

Moltkestraße 10 
33330 Gütersloh 
Fon:(0 52 41) 2 34 85-125 
E-mail: stiftung@ekgt.de 
www.ekgt.de 
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